Samodzielny Publiczny                                                          Stalowa Wola dnia 21.03.2018r.
Zakład Opieki Zdrowotnej

ul.Kwiatkowskiego 2

37-450 Stalowa Wola 

ZP/SP ZOZ/22 /2018
Zaproszenie do składania ofert
1. Zamawiający 

Samodzielny Publiczny Zakład Opieki Zdrowotnej 

ul. Kwiatkowskiego 2

37-450 Stalowa Wola 

Tel/fax:( 0 15 ) 842 10 17 lub 813 54 64

Email: jbaranska@e-spzoz.eu
Adres strony internetowej:bip.e-spzoz.eu
Postępowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego na usługi poniżej równowartości 30.000 euro, działając w oparciu o art.71 ustawy Kodeks cywilny (tj. Dz.U.                  z 2017 r., poz. 459 z późn. zm.) w związku z art. 44 ustawy o finansach publicznych  z  dnia  30 czerwca 2005 r. (tj Dz. U. z 2016 r., poz. 1870 z późn. zm. );.

2. Przedmiot zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie i dostawa do siedziby Zamawiającego druków                           i formularzy w formatach wymienionych poniżej, według wzorów Zamawiającego.
	Rodzaj

	

	Format A-6 - druki jednostronne

	Format A-6 druki dwustronne

	Format A-6 druki samokopiujące

	Format 2/3 A 6 jednostronne

	Format 2/3 A6 dwustronne

	Format A-6 druk na kartonie  dwustronny

	Format A -6 druk na kartonie  jednostronny

	Format A-5 druki jednostronne

	Format A-5 druki dwustronne

	Format A-5 druki samokopiujące

	Format A-5 druk na kartonie dwustronny

	Format A -5 druk na kartonie jednostronny

	Format A-4 druki jednostronne

	Format A-4 druki dwustronne

	Format A-4 druki samokopiujące

	Format A-4 druk na kartonie  dwustronny

	Format A-4 druk na kartonie  jednostronny

	Format A-3 druki jednostronne

	Format A-3 druki dwustronne

	Format ½ A-3 druki jednostronne

	Format ½ A-3 druki dwustronne

	Książka wraz z oprawą - 100 kartkowych  Format A- 4 – z tekturowa oprawą

	Książka wraz z oprawą - 100 kartkowych  Format A- 5 – z tekturowa oprawą


 Zamówienia będą realizowane partiami. Ilość i rodzaj partii zamówienia będzie dostosowany do bieżących potrzeb Zamawiającego. Termin realizacji poszczególnych partii zamówienia do 5 dni roboczych, zamówienia pilne realizowane sporadycznie - do 5 godzin. Druki                                     i formularze  będą wykonane drukiem offsetowym, na papierze o gramaturze 80 g/m²,                              i kartonie o gramaturze 220  g/m²,  odpornym  na starzenie się. 
Zamawiane druki Wykonawca sklei w bloczki po 100 sztuk. Należność za usługi wykonane      w okresie miesiąca będzie regulowana w terminie 30 dni od daty wystawienia faktury.
 Z wybranym Wykonawcą umowa zostanie podpisana na okres 36 miesięcy.
Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, który złoży ofertę najkorzystniejszą cenowo.
3. Wymagania 

Pozostałe wymagania wobec Wykonawcy związane z realizacją Zapytania zawarte we wzorze umowy, będącym załącznikiem Nr 2do Zapytania ofertowego
4. Termin wykonania zamówienia 
Zamówienie będzie realizowane sukcesywnie, w terminach uzgodnionych z upoważnionymi pracownikami Zamawiającego w okresie od 01.01.2018 do 31.12 2021 r.

5. Kryteria wyboru Wykonawcy
Zamawiający dokona oceny ważnych ofert i wyłoni Wykonawcę na podstawie kryterium: cena.       

6. Termin i sposób złożenia oferty
Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem: poczty, kuriera, dostarczona osobiście na  adres: ul. Kwiatkowskiego 2 pokój 2 a , 37-450 Stalowa Wola, do dnia 28.03.2018r. r. do godz. 10:00.

Ofertę należy  złożyć w siedzibie Zamawiającego w  pokoju 2 a. lub za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres  jbaranska@e-spzoz.eu

Do oferty należy załączyć:

Kserokopię wypisu z rejestru przedsiębiorców lub zaświadczenie z ewidencji działalności gospodarczej, wystawione w dacie nie wcześniejszej niż sześć miesięcy przed datą złożenia. 

Oferta powinna być: 

- opatrzona pieczątką firmową,

- posiadać datę sporządzenia,

- zawierać adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, numer NIP,

- podpisana czytelnie przez Wykonawcę lub osobę uprawnioną do reprezentowania 

   Wykonawcy (w tym przypadku załączone pełnomocnictwo )

W przypadku osób prawnych, oferta powinna być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentacji zgodnie z zasadami ujawnionymi w KRS.

Ocena ofert zostanie dokonana w terminie do 7 dni, a wyłoniony Wykonawca zostanie powiadomiony niezwłocznie mailowo lub telefonicznie.

Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

Wykonawca  może zmienić lub wycofać swoją ofertę, o ile oświadczenie o zmianie lub wycofaniu oferty zostanie doręczone Zamawiającemu przed upływem terminu składania ofert.

W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

7. Opis sposobu przygotowania oferty:
Ofertę należy przedstawić na Załączniku nr 1 ( formularz cenowy ) 

8. Pracownik upoważniony do kontaktu z oferentami

Szczegółowe informacje związane z przedmiotem zamówienia można uzyskać pod numerem telefonu ( 15 ) 813 54 64 – Pani Janina Barańska

9. Inne informacje: 

1. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty niepodlegające odrzuceniu.
2. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta z najniższą ceną.

3.Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.

4.Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

5.Zamawiający nie zwraca kosztów udziału w postępowaniu.

6.Z wybranym Wykonawcą zostanie podpisana umowa w miejscu i terminie wyznaczonym 

    przez Zamawiającego.

10. Załączniki:

Załącznik nr 1 - formularz ofertowy 

Załącznik nr 2 – wzór/projekt umowy

……………………………..                                                                  ………………………

    Nazwa i adres oferenta                                                                                                   (  miejscowość , data )

Oferta  - wzór

1. W związku z zapytaniem ofertowym na usługę wykonania i dostawy druków i formularzy  składamy ofertę na wykonanie powyższego zamówienia.
2. Dane Wykonawcy:

Nazwa Wykonawcy:………………………………………………………………………

Adres Wykonawcy:……………………………………………………………………….

Telefon: ………………………….. Fax: ……………………..NIP:……………………..

E-mail:………………………………….

3. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za kwotę: 

	Lp
	Nazwa , format



	Jedn.

miary
	Ilość bloczków

/szt
	Cena jednostk

1 szt bloczka netto 
	Cena jednostk

1 szt bloczka brutto
	Wartość netto
	Wartość

Brutto



	1
	Format A-6 - druki jednostronne
	Bloczek 100 szt.
	140
	
	
	
	

	2
	Format A-6 druki dwustronne
	Bloczek 100 szt.
	60
	
	
	
	


	3
	Format A-6 druki samokopiujące
	Bloczek 100 szt.
	100
	
	
	
	

	4
	Format A-6 karton dwustronny
	Bloczek 100 szt.
	10
	
	
	
	

	5
	Format A-6 karton jednostronny
	Bloczek 100 szt.
	10
	
	
	
	

	6
	Format 2/3 A 6 jednostronne
	Bloczek 100 szt.
	100
	
	
	
	

	7
	Format 2/3 A6 dwustronne
	Bloczek 100 szt.
	100
	
	
	
	

	8
	Format A-5 druki jednostronne
	Bloczek 100 szt.
	800
	
	
	
	

	9
	Format A-5 druki dwustronne
	Bloczek 100 szt.
	1000
	
	
	
	

	10
	Format A-5 druki samokopiujące
	Bloczek 100 szt.
	50
	
	
	
	

	11
	Format A -5 karton dwustronny
	Bloczek 100 szt.
	100
	
	
	
	

	12
	Format A – 5 karton jednostronny
	Bloczek 100 szt.
	20
	
	
	
	

	13
	Format A-4 druki jednostronne
	Bloczek 100 szt.
	100
	
	
	
	

	14
	Format A-4 druki dwustronne
	Bloczek 100 szt.
	200
	
	
	
	

	15
	Format A-4 druki samokopiujące
	Bloczek 100 szt.
	50
	
	
	
	

	16
	Format A- 4 karton jednostronny
	Bloczek 100 szt.
	5
	
	
	
	

	17
	Format A- 4 karton dwustronny
	Bloczek 100 szt.
	5
	
	
	
	

	18
	Format A-3 druki jednostronne
	Bloczek 100 szt.
	20
	
	
	
	

	19
	Format A-3 druki dwustronne
	Bloczek 100 szt.
	20
	
	
	
	

	20
	Format  ½ A -3 druki jednostronne
	Bloczek 100 szt.
	10
	
	
	
	

	21
	Format ½  A-3 druki dwustronne
	Bloczek 100 szt.
	10
	
	
	
	

	22
	Oprawa książek 100 kartkowych  Format A- 4 – z tekturową oprawą
	1 sztuka
	50
	
	
	
	

	23
	Oprawa książek 100 kartkowych  Format A- 5 – z tekturową oprawą
	1 sztuka
	10
	
	
	
	

	Razem


	
	
	
	


4. Prognozowana  ilość zamawianych druków i formularzy zawarta  powyżej                              ( planowana do realizacji w okresie 12 miesięcy ) ma charakter  jedynie orientacyjny, służy do porównania złożonych ofert. Wysokość łącznego wynagrodzenia Wykonawcy                  w okresie obowiązywania umowy uzależniona będzie od faktycznego  skorzystania Zamawiającego z usług będących przedmiotem zamówienia.

5.  Termin realizacji zamówienia: od 01.05.2018 r. do 30 .04.2021 r. lub krótszy do czasu

      wyczerpania wartości zamówienia.
6.   Oświadczamy, że 

            1)  Posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, 

                  jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

2) Posiadamy niezbędna wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny ,a także dysponuję osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

3) Znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

4) Zapoznaliśmy się z przedmiotem zamówienia;

5)   Wyrażamy zgodę na warunki płatności określone w zapytaniu ofertowym.

6)   Zobowiązujemy się do wykonania zamówienia w zakresie zawartym w 

      Zamówieniach, z materiałów wcześniej uzgodnionych z Zamawiającym oraz na

      warunkach zawartych w projekcie umowy.

7.   Załączniki do oferty:

…………………………….

……………………………                                                                                                                                                                                    Podpis osób upoważnionych

                                                                                                             do reprezentowania Oferenta

 Projekt Umowy Nr …../ZUNRZ/18
zawarta w dniu …………..  pomiędzy: Samodzielnym Publicznym Zakładem Opieki Zdrowotnej w Stalowej Woli ul. Kwiatkowskiego 2, reprezentowanym przez:

Lek.med.Wojciecha Korkowskiego- Dyrektora Zakładu

zwanego w dalszej części „ Zamawiającym”

a

……………… 

reprezentowaną przez:

………………………

zwaną w dalszej części „Wykonawcą”

1. § 1

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać  i dostarczać produkty  poligraficzne  na rzecz Zamawiającego,  a Zamawiający zobowiązuje się zlecać i odbierać produkty poligraficzne polegające w szczególności na druku kserograficznym, druku typograficznym i procesach introligatorskich dokumentów przedkładanych przez Zamawiającego dla potrzeb Samodzielnego Publicznego Zakładu Opieki Zdrowotnej  w Stalowej Woli.

3. Druki i formularze  będą wykonane drukiem offsetowym, na papierze o gramaturze 80 g/m² i kartonie o gramaturze 220 g/m² ,odpornym na starzenie się.

4. Wykaz usług poligraficznych, których wykonanie jest przedmiotem niniejszej umowy zawarty w formularzu oferty, który jest załącznikiem nr 1 do umowy.

5. Prognozowana  ilość zamawianych druków i formularzy zawarta w formularzu ofertowym ma charakter  jedynie orientacyjny, służy do porównania złożonych ofert. Wysokość łącznego wynagrodzenia Wykonawcy w okresie obowiązywania umowy uzależniona będzie od faktycznego  skorzystania Zamawiającego z usług będących przedmiotem zamówienia.

6. Zamawiający nie wyraża zgody na zlecanie przez Wykonawcę wykonania przedmiotu umowy podwykonawcom bez uzyskania pisemnej zgody Zamawiającego.

§ 2
Wykonawca oświadcza, że  jest uprawniony do występowania w obrocie gospodarczym , że posiada uprawnienia do wykonana powierzonych prac, dysponuje niezbędną wiedzą                          i doświadczeniem, a także potencjałem ekonomicznym i technicznym oraz pracownikami  zdolnymi do wykonania  zamówienia.

§ 3
Realizacja zamówienia odbywać się będzie sukcesywnie, w asortymencie, ilościach                             i terminach zgodnych z potrzebami Zamawiającego. Termin realizacji zamówienia nie dłuższy niż 5 dni  roboczych oraz zamówień pilnych realizowanych sporadycznie - do 5 godzin.


§ 4

1. Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony i obowiązuje 36 miesięcy tj od 01.05.2018 do 30.04.2021 r, lub krótszy do czasu wyczerpania wartości zamówienia.
2.  Umowa może być rozwiązana przed upływem okresu  oznaczonego w ust 1 w formie :

a) w każdym czasie za zgoda stron,

b) za dwumiesięcznym wypowiedzeniem, przysługującym każdej ze stron,

§ 5
W związku z realizacją niniejszej umowy Wykonawca zobowiązuje się do:

1. Dostarczania na własny koszt zamawianych materiałów poligraficznych do siedziby Zamawiającego, w terminie wskazanym  w § 3, do Działu Gospodarczego Zamawiającego.

2. Ponoszenia odpowiedzialności za przyjęte dokumenty.

3. Naprawienia lub ewentualnego pokrycia Zamawiającemu wszelkich szkód wyrządzonych w związku niewłaściwym wykonaniem niniejszej umowy.

4. Używania materiałów odpowiadających polskim i europejskim normom  oraz wymogom wynikającym z ustawy a dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska ( t.j. Dz.U.                  z 2017 ,poz. 519 z późn. zm.) oraz z przepisów wynikających z  niej.

§ 6
Projekty i materiały do druku Zamawiający przekazywać będzie Wykonawcy w formie zapisu cyfrowego na nośniku informacji i/lub papierowego wzoru, w zależności od użytej techniki druku. Zamawiający każdorazowo będzie precyzował w formie pisemnej i przekazywał Wykonawcy formularz „ zamówienia ”, zawierający informacje niezbędne do wykonania zamówienia. Wzór zamówienia stanowi załącznik nr 2 do niniejszej umowy.

§ 7

1. Zamawiający zwraca na koszt Wykonawcy materiały będące przedmiotem reklamacji               w celu wymiany na wolne od wad. Wykonawca zobowiązany jest rozpatrzyć reklamację w terminie trzech dni roboczych, licząc od daty pisemnego zgłoszenia tego faktu                              oraz dostarczyć na swój koszt materiały poligraficzne wolne od wad. W przypadku niedostarczenia materiałów wolnych od wad w podanym terminie, Zamawiający może naliczyć karę umowną w wysokości 20 % wynagrodzenia zlecenia jednostkowego.

2. W przypadku stwierdzenia przy odbiorze materiałów poligraficznych wad jakościowych, Zamawiający ma prawo odmowy odebrania dostarczonych materiałów poligraficznych              w całości lub części w stosunku, do której wnosi zastrzeżenia.

3. Odbiór materiałów nie wyklucza późniejszego wniesienia reklamacji w przypadku wykrycia nieprawidłowości w zrealizowanym zleceniu w trakcie użytkowania  materiałów poligraficznych.

4. Wykonawca udzieli 12-miesięcznej gwarancji, obejmującej wszystkie defekty techniczne niedostrzeżone podczas odbioru lub powstałe w czasie poprawnego, zgodnego z przeznaczeniem użytkowania.

5. Wykonawca bez zgody Zamawiającego nie jest upoważniony do dokonywania zmian merytorycznych w dostarczonych materiałach.

6. Materiały przekazane Wykonawcy do druku pozostają własnością Zamawiającego                          i podlegają na jego żądanie zwrotowi po realizacji zamówień jednostkowych.

7. Wykonawca nie może dodatkowo powielać i rozpowszechniać, w jakiejkolwiek formie                   i w jakikolwiek sposób zleceń do druku materiałów, bez pisemnej zgody Zamawiającego, zgodnie z ustawą o prawie autorskim.

§ 8
1. W trakcie realizacji niniejszej umowy obowiązują ceny jednostkowe podane w ofercie bez możliwości późniejszych zmian, zawierające całkowity koszt usługi tj: materiałów, robocizny i ich dostaw do siedziby Zamawiającego.

2. Ceny jednostkowe materiałów zawarte w ofercie cenowej.
3.  Strony dopuszczają możliwość zmiany ilości poszczególnych pozycji zawartych w treści 

     zamówienia i oferty w okresie trwania umowy w ramach jej wartości.
4.   Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od umowy w przypadku zrealizowania
      zamówienia pod względem wartościowym w terminie wcześniejszym niż okres na jaki
      została zawarta.
5.    Z tytułu zmniejszenia ilościowego zamawianych druków i formularzy w okresie 
       obowiązywania umowy  nie będą przysługiwały Wykonawcy żadne roszczenia wobec 
      Zamawiającego.

6.  Wynagrodzenie z tytułu rozliczenia każdej partii dostawy będzie  wypłacane na podstawie 
      faktur VAT, wystawionych przez Wykonawcę,  wg cen jednostkowych.

7.   Należność  z tytułu wykonania poszczególnych usług płatna będzie przelewem ,    
     w terminie 30 dni od daty wystawienia faktury.

§ 9
1. Zobowiązuje się Wykonawcę do bezwzględnego zachowania w poufności wszelkich informacji uzyskanych w związku z wykonywaniem umowy, także po realizacji umowy.

2. W przypadku, gdy usługa poligraficzna obejmować będzie dokumenty zawierające dane osobowe, Wykonawca zobowiązany jest do bezwzględnego przestrzegania przepisów  ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r o ochronie danych osobowych ( Dz.U. z 2016 r, poz. 922, z późn.zm.).

3. Zamawiający może wypowiedzieć umowę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku naruszenia postanowień w ust 1 i 2.

§ 10

Zakazuje się zmian postanowień niniejszej umowy oraz wprowadzania postanowień niekorzystnych dla Zamawiającego, jeżeli przy ich uwzględnieniu należałoby zmienić treść oferty, na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ,że konieczność wprowadzenia takich zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć                       w chwili zawarcia umowy.

§ 11

1.   Wszystkie załączniki do umowy stanowią jej integralna część.
2.  Wszystkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności zachowania   formy

     pisemnej.

3.  W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mieć będą przepisy  

     Kodeksu  Cywilnego.

4. Wszelkie spory wynikłe na tle niniejszej umowy strony poddają pod  rozstrzygnięcie Sądu  

     właściwego dla  z siedziby Zamawiającego.

5.  Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze 

     stron  

  Załączniki do umowy:  - wzór zamówienia 

                                        - oferta

                     Zamawiający                                                          Wykonawca

Samodzielny Publiczny                                 Załącznik Nr 2 do umowy Nr …../ZUNRZ/…..
Zakład Opieki Zdrowotnej

ul. Kwiatkowskiego 2

37-450 Stalowa Wola 

Dział Gospodarczy ( 15 ) 813 40 44                                                  Adresat

ZAMÓWIENIE           Nr ……….        Dnia…………….. 

1. Zgodnie z warunkami Umowy składamy zamówienie jednostkowe na druk niżej wyspecyfikowanych materiałów:

	Lp
	Nazwa/ symbol druku lub formularza
	Format 
	Nakład 

( ilość bloczków po 100 szt )

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. Materiał: białość papieru minimum 146 CIE,  gramatura 80g/m², odporny na starzenie.

……………………………………….                              ……………………………………

podpis i pieczątka Zamawiającego                                                            podpis i pieczątka Wykonawcy
Samodzielny Publiczny                                 Załącznik Nr 2 do umowy Nr …../ZUNRZ/…..
Zakład Opieki Zdrowotnej

ul. Kwiatkowskiego 2

37-450 Stalowa Wola 

Dział Gospodarczy ( 15 ) 813 40 44                                                  Adresat

ZAMÓWIENIE           Nr ……….        Dnia…………….. 

1. Zgodnie z warunkami Umowy składamy zamówienie jednostkowe na druk niżej wyspecyfikowanych materiałów:

	Lp
	Nazwa/ symbol druku lub formularza
	Format 
	Nakład 

( ilość bloczków po 100 szt )

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. Materiał: białość papieru minimum 146 CIE, gramatura 80g/m², odporny na starzenie

……………………………………….                              ……………………………………

podpis i pieczątka Zamawiającego                                                            podpis i pieczątka Wykonawcy
